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Introduction	  
	  
CurateND	  is	  the	  newest	  service	  from	  the	  Hesburgh	  Libraries	  to	  curate,	  preserve,	  and	  securely	  share	  the	  
Notre	  Dame	  community’s	  research	  data	  and	  scholarly	  works.	  	  CurateND	  enables	  you	  to	  seamlessly	  upload	  
any	  format	  of	  content,	  showcase	  work	  archived	  in	  CurateND	  or	  linked	  externally,	  auto-‐generate	  DOI’s,	  
embargo	  or	  share	  content	  with	  a	  small	  group,	  and	  optimize	  global	  discovery	  and	  access.	  
	  
Contributors	  to	  the	  system,	  in	  addition	  to	  adding	  digital	  objects,	  will	  also	  be	  required	  to	  contribute	  
additional	  information	  about	  the	  digital	  objects	  –	  this	  information	  is	  called	  metadata.	  	  This	  document	  
describes	  the	  necessary	  elements	  that	  comprise	  the	  core	  set	  of	  metadata	  for	  CurateND.	  
	  
Purpose	  
	  
The	  purpose	  of	  this	  document	  is	  to	  provide	  guidance	  to	  contributors	  in	  the	  process	  of	  metadata	  creation	  
and	  to	  improve	  the	  discovery	  of	  local	  and	  remote	  resources.	  	  These	  guidelines	  are	  based	  on	  recognized	  
standards	  that	  will	  ensure	  the	  consistency	  required	  for	  effective	  access	  while	  also	  maintaining	  enough	  
flexibility	  to	  accommodate	  a	  variety	  of	  collections.	  
	  
The	  following	  pages	  contain	  the	  basic	  guidelines	  for	  creating	  metadata	  records	  for	  digital	  objects	  and	  the	  
original	  resources	  from	  which	  they	  may	  be	  derived.	  	  Digital	  objects	  may	  include	  reformatted	  (digitized)	  
photographs,	  text,	  audio,	  video,	  and	  three-‐dimensional	  artifacts	  as	  well	  as	  resources	  that	  are	  born	  digital.	  	  
Application	  of	  these	  best	  practices	  will	  result	  in	  standards-‐based	  records	  that:	  
	  

1. improve	  retrieval	  accuracy	  and	  resource	  discovery	  
2. facilitate	  multi-‐institutional	  interoperability	  and	  quality	  control	  
3. comply	  with	  the	  Open	  Archives	  Initiative	  Protocol	  for	  Metadata	  Harvesting	  
4. enable	  collection	  migration,	  import	  &	  export	  between	  CurateND	  and	  other	  systems	  as	  necessary.	  

	  
These	  guidelines	  will	  also	  provide	  a	  foundation	  for	  training	  and	  consultation	  and	  will	  serve	  as	  a	  reference	  
for	  software	  enhancements	  and	  development.	  	  This	  document	  will	  need	  to	  evolve	  over	  time	  and	  it	  is	  
suggested	  that	  a	  feedback	  mechanism	  and	  scheduled	  reviews	  be	  established.	  
	  
Background 
	  
The	  Digital	  Standards	  Team	  at	  Hesburgh	  Library	  prepared	  these	  guidelines	  during	  the	  spring	  of	  2013.	  	  
The	  team	  was	  formed	  in	  order	  to	  create	  a	  set	  of	  recommended	  best	  practices	  to	  help	  standardize	  the	  
digitization	  process	  for	  the	  new	  repository	  CurateND.	  	  

Selection of Standards 
	  
After	  careful	  consideration	  the	  Digital	  Standards	  Team	  decided	  to	  use	  Dublin	  Core	  as	  the	  primary	  
metadata	  schematic	  for	  CurateND.	  	  It	  was	  a	  logical	  choice	  for	  the	  following	  reasons:	  
	  

1. It	  is	  the	  de-‐facto	  standard	  in	  the	  digital	  library	  community	  with	  a	  number	  of	  best	  practice	  
documents	  written	  to	  guide	  implementation	  efforts.	  
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2. It	  is	  the	  metadata	  standard	  most	  frequently	  used	  by	  the	  Open	  Archives	  Initiative,	  therefore	  it	  
supports	  harvesting	  by	  external	  organizations.	  

3. It	  enables	  widespread	  access	  across	  distributed	  collections	  of	  heterogeneous	  resources.	  	  
4. It	  supports	  the	  creation	  of	  resource	  descriptions	  that	  are	  easy	  to	  create	  and	  understand.	  
5. It	  is	  extensible	  and	  flexible.	  

	  
The	  metadata	  application	  profile	  for	  CurateND	  consists	  primarily	  of	  elements	  from	  Dublin	  Core	  and	  
supplementary	  elements	  deemed	  necessary	  in	  this	  environment.	  	  Mapping	  to	  the	  Dublin	  Core	  is	  indicated	  
for	  each	  individual	  element.	  	  Dublin	  Core	  definitions	  have	  been	  retained	  for	  those	  elements	  drawn	  
directly	  from	  the	  DC	  element	  set.	  	  Any	  refinements	  have	  been	  made	  according	  to	  Dublin	  Core	  Metadata	  
Initiative	  (DCMI)	  principles.	  When	  local	  usage	  diverges	  from	  standard	  DCMI	  practice,	  an	  explanation	  has	  
been	  included.	  
	  
Regarding	  the	  selection	  of	  schemes,	  every	  effort	  was	  made	  to	  choose	  recognized	  authoritative	  sources	  in	  
common	  use	  by	  the	  digital	  library	  community.	  	  Most	  of	  the	  recommended	  schemes	  are	  publicly	  accessible	  
via	  the	  Internet.	  	  Additional	  information	  and	  URLs	  are	  provided	  in	  the	  References	  section.	  	  
	  
Extensibility	  of	  Metadata	  in	  CurateND	  
	  
This	  metadata	  element	  set	  applies	  to	  all	  contributions	  to	  CurateND.	  	  The	  intent	  is	  not	  to	  provide	  an	  
exhaustive	  set	  of	  elements	  covering	  every	  attribute	  of	  all	  possible	  entity	  types	  but	  to	  establish	  a	  common	  
set	  of	  elements	  that	  support,	  first	  and	  foremost,	  resource	  discovery	  and	  only	  secondarily	  resource	  
description.	  	  However,	  some	  contributions	  may	  require	  metadata	  elements	  not	  included	  in	  this	  set.	  We	  
recognize	  the	  need	  to	  accommodate	  metadata	  that	  may	  be	  project	  or	  domain-‐specific	  (i.e.	  appropriate	  to	  
a	  particular	  subject,	  discipline,	  or	  object	  type)	  and	  therefore	  not	  suitable	  across	  all	  collections.	  In	  support	  
of	  this	  we	  have	  selected	  subject-‐based	  schematics	  that	  will	  better	  fit	  specific	  categories.	  	  A	  full	  discussion	  
of	  those	  elements	  is	  beyond	  the	  scope	  of	  this	  document	  and	  is	  available	  in	  related	  documentation.	  Other	  
additional	  elements	  may	  be	  added	  to	  those	  subject	  based	  schematics	  as	  the	  system	  evolves	  and	  as	  the	  
collections	  may	  come	  to	  require	  it.	  	  As	  collections	  are	  contributed	  to	  CurateND	  a	  time	  can	  be	  established	  
to	  consult	  about	  the	  metadata	  needs	  for	  the	  various	  projects.	  
	  
Starting	  at	  page	  44	  is	  a	  set	  of	  elements	  that	  can	  be	  used	  for	  specific	  items	  such	  as	  books	  or	  articles.	  These	  
elements	  are	  laid	  out	  according	  to	  the	  terms	  that	  will	  be	  visible	  to	  the	  end-‐user.	  This	  will	  allow	  the	  
information	  to	  be	  captured	  in	  an	  easy	  to	  understand	  and	  universal	  format.	  	  This	  format	  will	  also	  aid	  in	  
future	  mapping	  projects	  as	  the	  element	  set	  evolves.	  
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Snapshot of Core Element Set 
	  
The	  following	  list	  provides	  an	  at-‐a-‐glance	  view	  of	  the	  Core	  Element	  set	  in	  the	  same	  order	  as	  presented	  
later	  in	  the	  document	  in	  detail.	  	  Mandatory	  elements	  appear	  in	  bold.	  
	  

• Title	  
• Creator	  
• Date	  created	  
• Description	  
• Subject	  Keywords	  
• Coverage	  Spatial	  
• Coverage	  Temporal	  
• Language	  
• Type	  
• Repository	  Name	  
• Publisher	  
• Source	  
• Digital	  Publisher	  
• Date	  digitized	  
• Digitizing	  Equipment	  
• Rights	  
• Collection	  Name	  
• Institution	  
• Identifier	  
• Format	  
• Size	  
• Date	  Issued	  
• Date	  Accessioned	  
• Date	  Available	  
• Date	  Copyrighted	  
• Permissions	  
• Requires	  
• Version	  
• Edition	  
• Recommended	  Citation	  

	  
General Input Guidelines 
	  
Input	  guidelines	  are	  provided	  for	  all	  non-‐system	  supplied	  elements,	  including	  guidelines	  for	  commonly	  
encountered	  issues	  or	  questionable	  situations.	  	  While	  it	  is	  impossible	  to	  anticipate	  all	  situations,	  every	  
effort	  has	  been	  made	  to	  assist	  contributors	  in	  metadata	  creation.	  	  The	  recommended	  best	  practice	  is	  to	  
select	  or	  establish	  content	  standards	  prior	  to	  the	  start	  of	  the	  project	  and	  to	  apply	  them	  consistently	  
across	  elements	  as	  appropriate.	  Examples	  of	  established	  content	  standards	  include:	  Anglo-‐American	  
Cataloguing	  Rules	  (AACR2)	  ,	  Describing	  Archives:	  	  a	  Content	  Standard	  (DACS),	  and	  Cataloging	  Cultural	  
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Objects	  (CCO).	  	  Select	  terms	  from	  controlled	  vocabularies,	  thesauri	  and	  heading	  lists;	  establish	  new	  terms	  
and	  headings	  using	  the	  same	  standards.	  	  Using	  terminology	  from	  these	  types	  of	  sources	  ensures	  
consistency,	  reduces	  spelling	  errors	  and	  can	  improve	  the	  quality	  of	  search	  results.	  In	  some	  cases,	  this	  
document	  refers	  to	  specific	  external	  content	  standards	  such	  as	  the	  date/time	  standard	  ISO	  8601.	  	  Full	  
citations	  for	  text-‐based	  standards	  or	  URLs	  for	  those	  that	  are	  Internet	  accessible	  are	  provided	  in	  the	  
References.	  
	  

1. Repeatable	  Values.	  	  For	  elements	  that	  allow	  repeatable	  values	  use	  the	  pipe	  (vertical	  bar)	  
character	  usually	  found	  on	  the	  key	  with	  the	  backslash.	  

	  
2.	   Names.	  	  Apply	  the	  same	  rules	  or	  guidelines	  to	  format	  names	  of	  creators,	  digital	  publishers,	  

contributors,	  and	  names	  entered	  as	  subjects.	  If	  not	  following	  established	  rules	  such	  as	  Anglo-‐
American	  Cataloguing	  Rules	  (AACR2),	  then	  use	  these	  guidelines:	  

a. Determine	  correct	  form	  of	  the	  name	  when	  possible.	  The	  Library	  of	  Congress	  Authority	  File	  
(http://authorities.loc.gov)	  or	  other	  locally	  specified	  bibliographic	  utility	  (OCLC,	  RLIN,	  etc.)	  
should	  be	  consulted.	  

b. Enter	  personal	  names	  in	  inverted	  form	  in	  most	  cases:	  last	  name,	  first	  name,	  middle	  name	  or	  
initial.	  If	  it	  is	  not	  obvious	  how	  to	  invert	  or	  structure	  the	  name,	  use	  the	  name	  form	  given	  in	  
an	  authority	  list	  or	  enter	  it	  as	  it	  would	  be	  in	  the	  country	  of	  origin.	  Birth	  and/or	  death	  dates,	  
if	  known,	  can	  be	  added,	  in	  accordance	  with	  the	  authorized	  form	  of	  name	  in	  subject	  
headings.	  	  

c. Enter	  group	  or	  organization	  names	  in	  full,	  direct	  form.	  In	  the	  case	  of	  a	  hierarchy,	  list	  the	  
parts	  from	  the	  largest	  to	  smallest,	  separated	  by	  a	  period	  and	  space.	  	  (Example:	  University	  of	  
Notre	  Dame.	  Hesburgh	  Libraries)	  

d. If	  there	  is	  doubt	  as	  to	  how	  to	  enter	  a	  name	  and	  the	  form	  of	  name	  cannot	  be	  verified	  in	  an	  
authority	  list,	  enter	  it	  as	  it	  appears	  and	  do	  not	  invert	  (Example:	  Sitting	  Bull	  -‐-‐	  n.b.).	  

	  
3.	   Dates.	  	  Enter	  dates	  in	  the	  form	  YYYY-‐MM-‐DD	  in	  accordance	  with	  the	  date/time	  standard	  ISO	  8601	  

defined	  in	  http://www.w3.org/TR/NOTE-‐datetime.html.	  Use	  a	  single	  hyphen	  to	  separate	  year,	  
month,	  and	  date	  components:	  

e. 	  Year:	  
YYYY	  (1997	  for	  the	  year	  1997)	  

f. Year	  and	  month:	  
YYYY-‐MM	  (1997-‐07	  for	  July	  1997)	  

g. Complete	  date:	  
YYYY-‐MM-‐DD	  (1997-‐07-‐16	  for	  July	  16,	  1997)	  

h. 	  For	  a	  range	  of	  dates,	  enter	  the	  dates	  on	  the	  same	  line,	  separating	  them	  with	  a	  space	  hyphen	  
space	  (1910	  –	  1920)	  

i. To	  show	  a	  season	  or	  timeframe	  with	  a	  year	  use	  the	  year	  in	  the	  date	  field	  and	  then	  add	  the	  
season	  or	  timeframe	  with	  the	  year	  in	  the	  source	  field	  or	  title	  field	  as	  appropriate.	  

j. To	  show	  date	  is	  approximate,	  precede	  the	  date	  with	  the	  abbreviation	  for	  circa	  (ca.	  1890)	  
k. Input	  B.C.E.	  dates	  (200	  B.C.E.)	  and	  time	  periods	  (Jurassic)	  as	  needed.	  

	  
4.	   Diacritics.	  	  Enter	  diacritics	  and	  other	  non-‐standard	  characters	  as	  needed.	  	  	  In	  general,	  UTF-‐8	  is	  

offered	  that	  will	  support	  any	  character	  on	  any	  platform.	  
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5.	   Other.	  	  Custom	  metadata	  services	  and	  submission	  form	  modifications	  may	  be	  available.	  	  Contact	  
Metadata	  Services	  for	  further	  information.	  
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Elements 
	  
The	  following	  section	  describes	  each	  element	  in	  detail,	  including	  how	  it	  is	  applied	  and	  specific	  guidelines	  
for	  entering	  values.	  	  	  Each	  element	  occupies	  a	  single	  page.	  	  	  The	  “Element	  Documentation	  Format”	  is	  not	  
an	  element	  itself,	  but	  rather	  a	  guide	  to	  the	  structure	  of	  each	  element	  page	  that	  includes	  instructive	  
descriptions	  of	  the	  following	  items:	  
	  

• Element	  Name	  
• Definition	  
• Maps	  to	  DC	  Element	  
• Obligation	  
• Occurrence	  
• Recommended	  Schemes	  
• Input	  Guidelines	  
• Examples	  

 

Element Documentation Format 

The name given to the data element as it appears in the label element in the repository. An element 
represents a single characteristic or property of a resource.  
	  
Definition:	  	  Specifies	  the	  type	  of	  information	  required	  for	  the	  named	  element.	  	  	  In	  most	  cases	  definitions	  
are	  taken	  directly	  from	  the	  Dublin	  Core	  Element	  Set	  definitions	  
[http://www.niso.org/international/SC4/n515.pdf].	  Comments:	  	  appear	  in	  italics	  and	  may	  be	  included	  to	  
provide	  additional	  information	  or	  clarification.	  
	  
Maps	  to:	  	  Gives	  the	  Dublin	  Core	  element	  equivalent,	  if	  applicable.	  May	  include	  other	  schematic	  
information	  for	  mapping	  as	  well.	  
	  
Obligation:	  	  Indicates	  whether	  or	  not	  a	  value	  must	  be	  entered.	  	  An	  obligation	  will	  be	  designated	  as	  one	  of	  
the	  following:	  

1. Mandatory	  means	  that	  a	  value	  must	  be	  entered	  even	  if	  it	  requires	  the	  creation	  of	  an	  arbitrary	  
value.	  

2. Required	  	  (if	  available)	  means	  that	  a	  value	  must	  be	  included	  if	  it	  is	  available.	  
3. Optional	  means	  that	  it	  is	  not	  required	  to	  include	  a	  value	  for	  this	  element.	  

	  
Occurrence:	  	  Indicates	  whether	  only	  a	  single	  value	  or	  multiple	  values	  can	  be	  used.	  

1. Repeatable:	  	  	  If	  the	  occurrence	  is	  Repeatable,	  more	  than	  one	  value	  can	  be	  entered.	  
2. Non-‐Repeatable:	  	  If	  the	  occurence	  is	  Non-‐Repeatable	  then	  only	  a	  single	  value	  can	  be	  used.	  

	  
Recommended	  Schemes:	  	  Established	  lists	  of	  terms	  or	  classification	  codes	  from	  which	  a	  user	  can	  select	  
when	  assigning	  values	  to	  an	  element	  in	  a	  database.	  	  There	  are	  two	  types	  of	  schemes:	  Vocabulary	  
Encoding	  Schemes	  and	  Syntax	  Encoding	  Schemes.	  Vocabulary	  schemes	  are	  controlled	  vocabularies	  such	  
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as	  LCSH	  and	  other	  formal	  thesauri.	  Syntax	  schemes	  indicate	  that	  the	  value	  is	  a	  string	  formatted	  in	  
accordance	  with	  a	  formal	  notation,	  such	  as	  "2000-‐01-‐01"	  as	  the	  standard	  expression	  of	  a	  date.	  	  See	  the	  
list	  of	  recommended	  schemes	  included	  in	  the	  References.	  
	  
Input	  Guidelines:	  Input	  Guidelines	  list	  common	  conventions	  and	  syntax	  rules	  used	  to	  guide	  the	  data	  
entry	  process.	  In	  the	  case	  of	  system	  supplied	  values	  a	  brief	  explanation	  of	  the	  process	  will	  be	  provided.	  
	  
Examples:	  Examples	  are	  provided	  to	  illustrate	  the	  types	  of	  values	  that	  are	  used	  for	  the	  element.	  

	  

	  
Qualifiers	  or	  Sub-‐Elements:	  	  The	  qualifiers	  that	  an	  element	  can	  use	  are	  listed	  with	  the	  appropriate	  
mapping.	  The	  qualifiers	  should	  follow	  the	  same	  guidelines	  for	  input	  as	  the	  main	  element.	  
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Title  
Definition:	  	  A	  name	  given	  to	  a	  resource.	  	  Typically	  a	  title	  will	  be	  a	  name	  by	  which	  the	  resource	  is	  known.	  	  
It	  may	  also	  be	  an	  identifying	  phrase	  or	  object	  name	  supplied	  by	  the	  holding	  institution.	  	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  dc:title	  
Obligation:	  	  Mandatory	  
Occurrence:	  	  Non-‐Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None.	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  Identify	  and	  enter	  one	  preferred	  Title	  element	  per	  record	  according	  to	  the	  guidelines	  that	  follow.	  	  
2.	  	  Transcribe	  title	  from	  the	  resource	  itself,	  such	  as	  book	  title,	  photograph	  caption,	  artist’s	  title,	  object	  name,	  
etc.,	  using	  same	  punctuation	  that	  appears	  on	  the	  source.	  
3.	  	  When	  no	  title	  is	  found	  on	  the	  resource	  itself,	  use	  a	  title	  assigned	  by	  the	  holding	  institution	  or	  found	  in	  
reference	  sources.	  If	  title	  must	  be	  created,	  make	  the	  title	  as	  descriptive	  as	  possible,	  avoiding	  generic	  terms	  
such	  as	  Papers	  or	  Annual	  report.	  Use	  punctuation	  appropriate	  for	  English	  writing.	  	  For	  additional	  guidance	  
on	  composing	  titles	  see	  DACS.	  	  
4.	  When	  possible,	  exclude	  initial	  articles	  from	  title.	  Exceptions	  might	  include	  when	  the	  article	  is	  an	  essential	  
part	  of	  the	  title	  or	  when	  local	  practice	  requires	  use	  of	  initial	  articles.	  
5.	  Capitalize	  only	  the	  first	  letter	  of	  the	  first	  word	  of	  the	  title	  and	  of	  any	  proper	  names	  contained	  within	  the	  
title.	  
6.	  Consult	  established	  cataloging	  rules	  such	  as	  Resource	  Description	  and	  Access	  (RDA),	  Anglo-‐American	  
Cataloguing	  Rules	  (AACR2)	  or	  Archives,	  Personal	  Papers,	  and	  Manuscripts	  (APPM)	  for	  more	  information.	  
7.	  	  Avoid	  using	  abbreviations	  or	  slang	  unless	  it	  is	  necessary	  to	  the	  item.	  If	  abbreviations	  or	  slang	  are	  used	  
attemp	  to	  explain	  the	  terms	  in	  the	  Description	  field	  to	  aid	  in	  understanding	  and	  discovery..	  
8.	  Multiple	  titles:	  Any	  additional	  titles	  are	  mapped	  to	  dc.title.alternative	  (repeatable)	  	  
	  
	  

	  

Examples:	  Newsletters:	  1.	  Access	  Newsletter	  Volume	  1,	  Issue	  1,	  July	  1997	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Article:	  	  2.	  Repurposing	  Historic	  Windows	  in	  Historic	  Homes	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Photograph:	  3.	  De	  Haviland	  DH-‐4	  Aircraft	  in	  Flight,	  circa	  1920	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Oral	  History:	  4.	  Interview	  with	  John	  Doe	  for	  the	  History	  of	  South	  Bend	  Oral	  History	  Project	  on	  
July	  4,	  1990	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Correspondence:	  	  5.	  Letter	  from	  John	  Doe	  to	  His	  Mother	  Momma	  Doe,	  July	  8,	  1967	  
	  
Qualifiers:	  	  
	   Title	  Alternative	  (dc:title.alternative)	  Optional,	  Repeatable	  
	   	   Use	  for	  multiple	  titles	  or	  known	  variations	  of	  the	  title	  as	  needed.	  	  
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Creator 
Definition:	  	  An	  entity	  primarily	  responsible	  for	  making	  the	  content	  of	  the	  resource.	  	  Examples	  of	  creators	  
include	  authors	  of	  written	  documents,	  artists,	  illustrators,	  photographers,	  collectors	  of	  natural	  specimens	  
or	  artifacts,	  organizations	  that	  generate	  archival	  collections,	  etc.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  element:	  dc:creator	  
Comments:	  Use	  the	  DC	  qualifier	  that	  is	  most	  appropriate	  for	  the	  role	  of	  the	  creator.	  You	  can	  contact	  
Metadata	  Services	  to	  determine	  if	  a	  new	  qualifier	  is	  appropriate	  or	  needed	  for	  a	  specific	  collection.	  
Obligation:	  	  Mandatory	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  Library	  of	  Congress	  Authority	  File.	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Enter	  the	  name(s)	  of	  the	  creator(s)	  of	  the	  object.	  Construct	  names	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
Enter	  multiple	  primary	  creators	  in	  the	  order	  in	  which	  they	  appear	  on	  the	  resource	  or	  in	  order	  of	  their	  
importance.	  	  
2.	  	  Secondary	  authors,	  editors,	  etc.	  should	  be	  entered	  using	  the	  Contributor	  element.	  
3.	  	  Use	  “unknown”	  if	  a	  creator	  cannot	  be	  determined.	  
4.	  	  Repeat	  the	  names	  of	  creators	  in	  the	  subject	  element	  only	  if	  the	  object	  is	  also	  about	  the	  creator	  in	  some	  way.	  
(Example:	  	  A	  record	  for	  a	  self	  portrait	  of	  Picasso	  would	  list	  Picasso,	  Pablo,	  1881-‐1973	  as	  both	  creator	  and	  
subject;	  a	  record	  for	  a	  work	  by	  Picasso	  would	  list	  Picasso,	  Pablo,	  1881-‐1973	  only	  in	  the	  creator	  element).	  
	  
Examples:	  1.	  Dayton-‐Wright	  Airplane	  Company	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  United	  States.	  Army.	  Corps	  of	  Engineers	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  Grimm,	  Linda	  T.	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  Unknown	  
	  
Qualifiers	  or	  Sub-‐Elements:	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Author	  (dc:creator.author)	  Mandatory,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Photographer	  (dc:creator.photographer)	  Mandatory,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Illustrator	  (dc:creator.illustrator)	  Mandatory,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Artist	  	  (dc:creator.artist)	  Mandatory,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Organization	  (dc:creator.organization)	  Mandatory,	  Repeatable	  
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Contributor 
Definition:	  	  An	  entity	  responsible	  for	  making	  contributions	  to	  the	  resource.	  Examples	  of	  a	  Contributor	  
include	  a	  person,	  an	  organization,	  or	  a	  service	  that	  made	  a	  significant	  contribution	  to	  the	  final	  product	  
such	  as	  illustrating	  a	  book	  or	  article	  but	  they	  did	  not	  write	  the	  article	  or	  book.	  Typically,	  the	  name	  of	  a	  
Contributor	  should	  be	  used	  to	  indicate	  the	  entity.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  element:	  dc:contributor	  
Comments:	  Use	  the	  DC	  qualifier	  that	  is	  most	  appropriate	  for	  the	  role	  of	  the	  contributor.	  You	  can	  contact	  
Metadata	  Services	  to	  determine	  if	  a	  new	  qualifier	  is	  appropriate	  or	  needed	  for	  a	  specific	  collection.	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  Library	  of	  Congress	  Authority	  File.	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Enter	  the	  name(s)	  of	  the	  contributor(s)	  of	  the	  object.	  Construct	  names	  according	  to	  General	  Input	  
Guidelines.	  Enter	  multiple	  contributors	  in	  the	  order	  in	  which	  they	  appear	  on	  the	  resource	  or	  in	  order	  of	  their	  
importance.	  	  
2.	  	  Secondary	  authors,	  editors,	  etc.	  should	  be	  entered	  using	  the	  Contributor	  element.	  
3.	  	  Use	  “unknown”	  if	  a	  contributor	  cannot	  be	  determined.	  
4.	  	  Repeat	  the	  names	  of	  contributors	  in	  the	  subject	  element	  only	  if	  the	  object	  is	  also	  about	  the	  creator	  in	  some	  
way.	  (Example:	  	  A	  record	  for	  a	  self	  portrait	  of	  Picasso	  would	  list	  Picasso,	  Pablo,	  1881-‐1973	  as	  both	  creator	  and	  
subject;	  a	  record	  for	  a	  work	  by	  Picasso	  would	  list	  Picasso,	  Pablo,	  1881-‐1973	  only	  in	  the	  creator	  element).	  
	  
Examples:	  1.	  Dayton-‐Wright	  Airplane	  Company	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  United	  States.	  Army.	  Corps	  of	  Engineers	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  Grimm,	  Linda	  T.	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  Unknown	  
	  
Qualifiers	  or	  Sub-‐Elements:	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Contributing	  Author	  (dc:contributor.author)	  Required	  (if	  available),	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Photographer	  (dc:contributor.photographer)	  Required	  (if	  available),	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Illustrator	  (dc:contributor.illustrator)	  Required	  (if	  available),	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Artist	  	  (dc:contributor.artist)	  Required	  (if	  available),	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Organization	  (dc:contributor.organization)	  Required	  (if	  available),	  Repeatable	  
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Date created 
Definition:	  	  Creation	  or	  modification	  date(s)	  for	  the	  original	  resource	  from	  which	  the	  digital	  object	  was	  
derived	  or	  created.	  	  	  	  
Comments:	  For	  best	  search	  results	  the	  date	  must	  be	  in	  a	  numeric	  value	  so	  that	  it	  is	  machine	  readable.	  If	  
the	  date	  is	  partly	  a	  season	  or	  other	  non	  numeric	  value	  then	  use	  the	  numeric	  value	  in	  the	  Date	  Created	  
field	  and	  include	  the	  full	  season	  or	  other	  term	  with	  the	  date	  in	  the	  title,	  description,	  or	  source	  fields	  or	  
wherever	  it	  is	  most	  appropriate	  based	  on	  the	  item	  itself.	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:date.created	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  ISO	  8601	  
	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  A	  resource	  may	  have	  several	  associated	  dates,	  including	  creation	  date,	  copyright	  date,	  revision	  date,	  edition	  
date,	  modification	  date,	  etc.	  Enter	  dates	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
2.	  Enter	  date	  of	  digitization	  of	  an	  analog	  resource	  in	  the	  Date	  digitized	  element.	  
3.	  Enter	  the	  date	  the	  item	  is	  copyrighted	  under	  the	  dc:date.copyrighted	  element.	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  1967-‐07-‐08	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  	  1988	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  	  1978-‐08	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  	  	  1978-‐1990	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  5.	  	  	  1990	  	  
	  
See	  also	  related	  element:	  
	  	  	  	  	  Date	  Copyrighted	  	  (dc:datecopyrighted)	  Required	  (if	  available),	  Repeatable.	  
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 Description  
Definition:	  	  An	  account	  of	  the	  content	  of	  the	  resource.	  	  Examples	  of	  Description	  include,	  but	  are	  not	  
limited	  to:	  an	  abstract,	  table	  of	  contents,	  reference	  to	  a	  graphical	  representation	  of	  content	  or	  a	  free-‐text	  
account	  of	  the	  content.	  	  Comments:	  	  Use	  other,	  more	  specific	  elements	  where	  applicable.	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  dc:description	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None.	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Enter	  descriptive	  text,	  remarks,	  and	  comments	  about	  the	  object.	  This	  information	  can	  be	  taken	  from	  the	  
object,	  repository	  records,	  or	  other	  sources.	  
2.	  	  Enter	  here	  specialized	  information	  not	  included	  in	  other	  elements	  such	  as	  provenance,	  distinguishing	  
features,	  inscriptions,	  the	  nature	  of	  the	  language	  of	  the	  resource,	  and/or	  history	  of	  the	  work.	  
3.	  Use	  punctuation	  necessary	  to	  make	  entry	  clear	  and	  easy	  to	  read.	  
4.	  Describe	  the	  item	  so	  that	  an	  individual	  with	  vision	  impairment	  can	  easily	  understand	  what	  the	  item	  is	  and	  
how	  it	  can	  be	  used.	  
5.	  If	  the	  item	  has	  an	  abstract	  the	  abstract	  should	  be	  copied	  exactly	  as	  it	  appears	  in	  the	  original	  resource.	  If	  the	  
item	  does	  not	  have	  an	  abstract	  then	  an	  brief	  explanation	  of	  the	  item	  can	  be	  drafted	  if	  the	  original	  author	  is	  
unable	  to	  draft	  one.	  
6.	  The	  Table	  of	  Contents	  can	  be	  added	  to	  supplement	  the	  abstract	  or	  description	  but	  should	  be	  used	  as	  the	  
sole	  explanantion	  of	  the	  item.	  
7.	  Avoid	  using	  abbreviations	  and	  slang	  unless	  it	  is	  necessary	  to	  the	  description	  of	  the	  item.	  If	  it	  is	  necessary	  
explain	  what	  the	  terms	  mean	  if	  possible	  to	  aid	  in	  understanding.	  
	  
Examples:	  	  Newsletters:	  1.	  This	  eight	  page	  newsletter	  discusses	  events	  and	  items	  of	  interest	  dealing	  
with	  the	  University	  Libraries	  during	  July	  1997.	  
Article:	  	  2.	  Article	  Abstract	  here.	  
Photograph:	  3.	  The	  photograph	  is	  of	  a	  De	  Haviland	  DH-‐4	  Aircraft	  in	  Flight,	  circa	  1920	  over	  St.	  Louis,	  
Missouri.	  The	  aircraft	  was	  piloted	  by	  John	  Doe	  and	  was	  carrying	  mail	  from	  	  Chicago,	  Illinois.	  
Oral	  History:	  4.	  Janet	  Doe	  conducted	  this	  interview	  with	  John	  Doe	  for	  the	  History	  of	  South	  Bend	  Oral	  
History	  Project	  on	  July	  4,	  1990.	  In	  the	  interview	  Mr.	  Doe	  discusses	  important	  events	  that	  he	  
witnessed	  while	  growing	  up	  in	  South	  Bend,	  Indiana	  from	  1967	  through	  1990.	  Among	  topics	  of	  
interest	  are	  the	  Vietnam	  War	  and	  Civil	  Rights.	  
Correspondence:	  	  5.	  John	  Doe	  wrote	  this	  letter	  to	  his	  mother,	  Mary	  Doe,	  on	  July	  28,	  1967	  while	  he	  
was	  visiting	  Detroit,	  Michigan.	  In	  the	  letter	  he	  discusses	  his	  daily	  life	  and	  events	  that	  he	  witnessed	  
surrounding	  the	  race	  riots.	  
	  
Qualifiers	  or	  Sub-‐Elements:	  	  	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Abstract	  	  (dc:description:abstract)	  	  Required,	  	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Table	  of	  Contents	  	  (dc:description:tableofcontents)	  Optional,	  Repeatable	  
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Subject Keywords  
Definition:	  	  A	  topic	  of	  the	  content	  of	  the	  resource.	  	  Typically,	  Subject	  will	  be	  expressed	  as	  keywords,	  or	  
thesaurus	  terms	  or	  classification	  codes	  that	  describe	  a	  topic	  of	  the	  resource.	  	  Recommended	  best	  practice	  
is	  to	  select	  a	  value	  from	  a	  controlled	  vocabulary,	  name	  authority	  file	  or	  formal	  classification	  scheme.	  
Comments:	  	  If	  a	  controlled	  vocabulary	  is	  used,	  it	  is	  recommended	  that	  the	  submission	  form	  be	  formed	  to	  
specify	  the	  vocabulary	  as	  an	  extension,	  e.g.	  dc:subject.lcsh	  	  	  	  Specific	  geographic	  subjects	  or	  time	  periods	  can	  
be	  described	  elsewhere:	  	  use	  Coverage	  Spatial	  (geographic	  subject)	  and	  Coverage	  Temporal	  (time	  period).	  
Use	  folksonomies	  or	  user	  generated	  tags	  as	  needed	  inconjunction	  with	  the	  controlled	  vocabulary	  if	  it	  will	  
help	  with	  discovery	  of	  the	  item.	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:subject	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  It	  is	  strongly	  recommended	  that	  subject	  words	  and	  phrases	  come	  from	  
established	  thesauri	  or	  discipline-‐related	  word	  lists,	  e.g.	  LCSH,	  Mesh,	  TGM.	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Determine	  subject	  terms	  using	  the	  resource	  itself,	  including	  title	  and	  description.	  Use	  words	  or	  phrases	  
from	  established	  thesauri	  or	  construct	  new	  subject	  terms	  following	  the	  rules	  of	  an	  established	  thesaurus	  if	  
available	  terms	  do	  not	  adequately	  describe	  content	  of	  resource.	  Construct	  names	  according	  to	  General	  Input	  
Guidelines.	  
2.	  	  Enter	  multiple	  subjects	  in	  order	  of	  their	  importance,	  often	  determined	  by	  how	  much	  of	  the	  entire	  content	  
is	  devoted	  to	  a	  particular	  subject.	  
3.	  	  Subjects	  may	  be	  personal	  or	  organization	  names	  as	  well	  as	  topics,	  places,	  genres,	  forms,	  and	  events.	  
Subject	  elements	  may	  describe	  not	  only	  what	  the	  object	  is,	  but	  also	  what	  the	  object	  is	  about.	  
	  
Examples:	  1.	  	  Gliding	  and	  soaring	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  African	  Americans	  -‐-‐	  Civil	  rights	  -‐-‐	  History	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  Letters	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  	  Newsletters	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  5.	  	  Oral	  history	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  6.	  	  Campaigns	  &	  battles	  
	  
Qualifiers	  or	  Sub-‐Elements:	  

	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  LCSH	  	  (dc:subject.lcsh)	  	  Optional,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  TGM	  	  	  (dc.subject.tgm)	  	  	  Optional,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  MESH	  (dc.subject.mesh)	  	  Optional,	  Repeatable	  
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Coverage Spatial  
Definition:	  	  Describes	  the	  spatial	  characteristics	  of	  the	  intellectual	  content	  of	  the	  resource.	  	  Spatial	  refers	  
to	  the	  location(s)	  covered	  by	  the	  intellectual	  content	  of	  the	  resource	  (i.e.	  place	  names;	  longitude	  and	  
latitude;	  celestial	  sector;	  etc.)	  not	  the	  place	  of	  publication.	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:coverage.spatial	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  TGN	  (Getty	  Thesaurus	  of	  Geographic	  Names	  ),	  DCMI	  Point,	  DCMI	  Box,	  	  
ISO	  3166,	  Library	  of	  Congress	  Authority	  File,	  Library	  of	  Congress	  Subject	  Headings	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Multiple	  places	  and	  physical	  regions	  may	  be	  associated	  with	  the	  intellectual	  content	  of	  a	  resource.	  
2.	  	  If	  using	  place	  names,	  select	  terms	  from	  a	  controlled	  vocabulary	  or	  thesaurus.	  
	  
Examples:	  	  1.	  Alaska	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  South	  Bend	  (Indiana)	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  east=148.26218;	  north=-‐36.45746;	  elevation=2228;	  name=Mt.	  Kosciusko	  

	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  	  name=Western	  Australia;	  northlimit=-‐13.5;	  southlimit=-‐35.5;	  westlimit=112.5;	  
eastlimit=129	  
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Coverage Temporal  
Definition:	  	  Coverage	  temporal	  refers	  to	  the	  time	  period	  covered	  by	  the	  intellectual	  content	  of	  the	  
resource	  (e.g.	  Jurassic;	  1900-‐1920),	  not	  necessarily	  the	  publication	  date	  or	  creation	  date.	  	  For	  artifacts	  
and	  art	  objects	  the	  temporal	  characteristics	  refer	  to	  the	  date	  or	  time	  period	  during	  which	  the	  artifact	  was	  
made,	  or	  art	  object	  depicts.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:coverage.temporal	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  ISO	  8601,	  Library	  of	  Congress	  Subject	  Headings	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Multiple	  dates	  and	  time	  periods	  may	  be	  associated	  with	  the	  intellectual	  content	  of	  the	  resource.	  
2.	  	  Enter	  dates	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  1997-‐2001	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  1860	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  20th	  century	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  	  Paleolithic	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  5.	  	  Victorian	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  6.	  	  Circa	  1960	  
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Language  
Definition:	  	  A	  language	  of	  the	  intellectual	  content	  of	  the	  resource.	  Comments:	  	  Images	  do	  not	  usually	  have	  
a	  language	  unless	  there	  is	  significant	  text	  in	  a	  caption	  or	  in	  the	  image	  itself,	  and	  would	  therefore	  be	  coded	  as	  
N/A).	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:language	  
Obligation:	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  ISO639-‐2	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Indicate	  language	  or	  languages	  using	  the	  ISO639-‐2	  list.	  (http://www.loc.gov/standards/iso639-‐
2/php/code_list.php)	  
2.	  	  If	  the	  language	  does	  not	  appear	  in	  the	  list,	  choose	  (Other)	  
3.	  	  If	  there	  is	  no	  significant	  text	  associated	  with	  the	  item,	  choose	  N/A.	  

	  

	  
Examples:	  	  1.	  	  English	  (eng)	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  Spanish	  (spa)	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  German	  (ger/deu)	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  	  Russian	  (rus)	  
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Type  
Definition:	  	  The	  type(s)	  of	  content	  of	  the	  item,	  used	  to	  identify	  the	  genre	  of	  a	  resource.	  
Comments:	  This	  field	  will	  help	  map	  the	  item	  to	  the	  appropriate	  metadata	  profile	  that	  is	  being	  used	  in	  the	  
collection	  as	  well	  as	  identify	  what	  the	  material	  is	  that	  is	  being	  described.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:type	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended Schemes: None  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  Use	  one	  of	  the	  types	  listed	  in	  the	  examples	  below	  unless	  there	  is	  another	  vocabulary	  
that	  fits	  the	  item	  better.	  	  
2.	  Where	  applicable,	  use	  a	  discipline	  specific	  authority	  file	  or	  controlled	  vocabulary.	  
	  
Examples:	  	  1.	  Article	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  Image	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  Presentation	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  Recording,	  Oral	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  5.	  Recording,	  Audio	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  6.	  Working	  Paper	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  7.	  Video	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  8.	  Book	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  9.	  Book	  chapter	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  10.	  Technical	  report	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  11.	  Text	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  12.	  Newspaper	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  13.	  Patent	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  14.	  Corporate	  Paper	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  15.	  Map	  
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Repository Name 
Definition:	  	  The	  name	  of	  the	  organization	  or	  institution	  that	  holds	  the	  original	  physical	  object,	  if	  
applicable.	  
Comments:	  Some	  digital	  resources	  may	  have	  no	  local	  repository	  and	  thus	  the	  Repository	  Name	  is	  not	  
used.	  	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  dc:contributor.repository	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Construct	  names	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
2.	  	  If	  the	  repository	  name	  is	  the	  same	  as	  the	  creator	  or	  contributor,	  enter	  the	  name	  or	  entity	  in	  both	  elements.	  
3.	  	  Institutional	  names	  should	  include	  enough	  information	  to	  identify	  the	  parent	  institution.	  
	  

	  

Examples:	  	  1.	  	  University	  of	  Notre	  Dame.	  Hesburgh	  Libraries.	  Rare	  Books	  and	  Special	  Collections	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  University	  of	  Notre	  Dame.	  Kresge	  Law	  Library	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  Our	  Lady	  of	  Victory	  Knoll	  Archives	  
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Publisher 
Definition:	  	  An	  entity	  responsible	  for	  making	  the	  original	  resource	  available.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:publisher	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  Library	  of	  Congress	  Authority	  File	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Construct	  names	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
2.	  	  If	  the	  publisher	  is	  the	  same	  as	  the	  creator	  or	  contributor,	  enter	  the	  name	  or	  entity	  in	  both	  elements.	  
3.	  	  Use	  an	  authority	  file	  when	  available	  otherwise	  try	  to	  have	  the	  name	  resemble	  an	  authority	  file	  format.	  	  
	  
Examples:	  	  1.	  University	  of	  Notre	  Dame.	  Hesburgh	  Libraries	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  University	  of	  Notre	  Dame	  Law	  School	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  Random	  House,	  Inc.	  
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Source 
Definition:	  	  A	  related	  resource	  from	  which	  the	  described	  resource	  is	  derived.	  The	  described	  resource	  
may	  be	  derived	  from	  the	  related	  resource	  in	  whole	  or	  in	  part.	  Recommended	  best	  practice	  is	  to	  identify	  
the	  related	  resource	  by	  means	  of	  a	  string	  conforming	  to	  a	  formal	  identification	  system.	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:source	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  Library	  of	  Congress	  Authority	  File	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Construct	  names	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
2.	  	  If	  the	  source	  is	  the	  same	  as	  the	  creator	  or	  contributor,	  enter	  the	  name	  or	  entity	  in	  both	  elements.	  
	  
Examples:	  	  1.	  Journal	  of	  American	  Medicine,	  Volume	  1,	  Issue	  1,	  Page	  123	  
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Digital Publisher  
Definition:	  	  An	  entity	  responsible	  for	  making	  the	  digital	  resource	  available.	  	  Examples	  of	  a	  Digital	  
Publisher	  include	  a	  university,	  college	  department,	  corporate	  body,	  publishing	  house,	  museum,	  historical	  
society,	  project,	  repository,	  etc.	  who	  provide	  the	  item	  to	  CurateND.	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:publisher.digital	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  Library	  of	  Congress	  Authority	  File	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Construct	  names	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
2.	  	  If	  digital	  publisher	  is	  the	  same	  as	  the	  creator	  or	  contributor,	  enter	  the	  name	  or	  entity	  in	  both	  elements.	  
3.	  	  Use	  an	  authority	  file	  when	  available	  otherwise	  try	  to	  have	  the	  name	  resemble	  an	  authority	  file	  format.	  
	  
Examples:	  	  1.	  University	  of	  Notre	  Dame.	  Hesburgh	  Libraries.	  Digital	  Programs	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  University	  of	  Notre	  Dame.	  Kresge	  Law	  Library.	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  Booklist	  Online	  
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Date Digitized 
Definition:	  	  Date	  the	  analog	  resource	  was	  digitized;	  may	  be	  approximated	  by	  agency	  creating	  the	  record.	  	  
This	  element	  is	  used	  for	  management	  only,	  and	  will	  not	  be	  included	  in	  searching	  and	  browsing	  for	  the	  
end	  user.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:date.digitized	  	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  ISO	  8601	  
	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Enter	  date	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
2.	  	  Enter	  all	  other	  dates	  related	  to	  a	  resource	  in	  the	  Date	  element.	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  2001	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  2012-‐10-‐01	  
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Digitizing Equipment  
Definition:	  	  Equipment	  or	  tools	  used	  to	  create	  the	  digital	  object.	  	  May	  include	  scanners,	  digital	  cameras,	  
etc.	  This	  element	  is	  used	  for	  management	  only,	  and	  will	  not	  be	  included	  in	  searching	  and	  browsing	  for	  the	  
end	  user.	  	  
Comments:	  If	  the	  item	  has	  been	  digitized	  by	  various	  equipment	  order	  them	  from	  oldest	  to	  newest	  so	  that	  
the	  most	  recent	  equipment	  appears	  first	  on	  the	  list.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  dc:description.technical	  	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  None	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Enter	  descriptive	  text	  about	  the	  equipment	  used.	  
2.	  	  For	  digital	  still	  images	  refer	  to	  Image	  Creation	  section	  of	  Data	  Dictionary-‐-‐Technical	  Metadata	  for	  Digital	  
Still	  Images	  (NISO	  Z39.87-‐2006)	  
	  
Examples:	  	  1.	  Epson	  Expression	  10000XL	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  Adobe	  Acrobat	  Professional	  X	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  Nikon	  Coolscan	  Pro	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  Nikon	  D200	  Digital	  SLR	  Camera	  
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Rights 
Definition:	  	  Information	  about	  rights	  to	  the	  content,	  such	  as	  copyright,	  contract,	  and	  privacy	  rights.	  
Ownership	  of	  original	  physical	  item	  (book,	  print,	  etc)	  should	  be	  recorded	  in	  dc.contributor.repository,	  
and	  does	  not	  apply	  here.	  Rights	  information	  can	  take	  the	  form	  of	  a	  copyright	  statement,	  a	  license,	  or	  
terms	  of	  use.	  If	  the	  Rights	  element	  is	  absent,	  no	  assumptions	  may	  be	  made	  about	  any	  rights	  held	  in	  or	  
over	  the	  resource.	  	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  dc:rights	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Enter	  a	  textual	  statement	  and/or	  URL	  pointing	  to	  a	  use	  and	  access	  rights	  statement	  for	  digital	  resources	  on	  
the	  Internet.	  
2.	  	  This	  statement	  may	  be	  a	  general	  rights	  statement	  for	  the	  institution,	  for	  the	  whole	  collection,	  or	  a	  specific	  
statement	  for	  each	  resource.	  	  
3.	  	  The	  statement	  may	  be	  general,	  providing	  contact	  information,	  or	  specific,	  including	  the	  name	  of	  the	  rights	  
holder.	  
4.	  	  Repeat	  this	  element	  for	  different	  types	  of	  rights	  statements,	  e.g.,	  copyright	  statement,	  usage	  statement.	  
	  
Examples:	  	  1.	  Copyright	  2000	  University	  of	  Notre	  Dame	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  Please	  contact	  X@Y	  for	  permission	  to	  use	  this	  digital	  image.	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  URI	  for	  an	  acceptable	  use	  policy.	  
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Collection Name 
Definition:	  	  Formal	  or	  informal	  group	  of	  objects	  to	  which	  item	  belongs.	  	  This	  information	  is	  important	  for	  
metadata	  sharing	  (such	  as	  via	  the	  OAI-‐PMH	  protocol),	  and	  for	  reuse	  of	  objects.	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:relation.ispartof	  	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Enter	  name	  of	  collection	  to	  which	  the	  resource	  belongs.	  	  Include	  sufficient	  information	  to	  enable	  users	  to	  
identify,	  cite,	  and	  locate	  or	  link	  to	  the	  related	  resources.	  
2.	  Repeat	  field	  as	  necessary	  for	  other	  collection	  names.	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  MSN/CW	  8003	  Thomas	  Benton	  Alexander	  Diary	  (unique	  identifier	  and	  collection	  
name)	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  Professor	  John	  Doe	  Collection	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  The	  Mission	  Catechist	  Newsletter	  Collection	  
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Contributor Institution  
Definition:	  	  A	  consistent	  reference	  to	  the	  Institution	  that	  contributes	  the	  material.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  dc:contributor.institution	  	  	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Non-‐Repeatable	  	  
	  
Recommended	  Schemes:	  Library	  of	  Congress	  Authority	  File	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Use	  the	  formal	  modern	  name	  for	  the	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  materials.	  
	  
Examples:	  	  1.	  University	  of	  Notre	  Dame	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  St.	  Mary’s	  College	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  Our	  Lady	  of	  Victory	  Noll	  Mission	  
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Identifier 
Definition:	  	  A	  unique	  identification	  number	  or	  code	  associated	  with	  the	  digital	  object.	  The	  system	  will	  
assign	  a	  unique	  ID	  that	  is	  stored	  in	  DC.Identifier.URI.	  This	  identifier	  is	  used	  to	  create	  a	  persistent	  URL	  to	  
the	  digital	  object.	  	  	  
	  
Comments:	  For	  other	  types	  of	  identification	  numbers	  or	  codes	  associated	  with	  the	  digital	  object,	  choose	  
the	  type	  of	  identifier	  (ISSN,	  Other,	  ISMN,	  Gov’t	  Doc	  #,	  URI,	  or	  ISBN)	  and	  enter	  its	  associated	  number	  or	  
code.	  For	  local	  identifiers,	  choose	  Other	  as	  the	  type.	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:identifier	  
Obligation:	  	  Mandatory	  for	  Identifier.URI;	  others	  optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
Input	  Guidelines:	  	  

1. One	  identifier,	  dc:identifier.URI	  will	  be	  automatically	  created	  for	  the	  digital	  object.	  
2. For	  additional	  identifiers,	  choose	  type	  of	  identifier	  (ISSN,	  E-‐ISSN,	  Patent	  Number,	  Other,	  ISMN,	  Gov’t	  Doc	  #,	  URI,	  

DOI,	  or	  ISBN)	  and	  enter	  identifier.	  
3. If	  you	  are	  entering	  a	  local	  identifier	  number,	  choose	  Other	  as	  the	  type.	  

	  
Examples:	  	  1.	  ISSN:	  1234-‐5678	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  MS152_01_01_001	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  hist600_Interview_DoeJ	  
	  
Qualifiers	  or	  Sub-‐Elements:	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  URI	  (dc:identifier.URI)	  Mandatory,	  Repeatable	  	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Other	  (dc:identifier.other)	  Optional,	  Repeatable	  	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  ISMN	  (dc:identifier.	  ISMN)	  Optional,	  Repeatable	  	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Government	  Document	  Number	  (dc:identifier.govdoc)	  Optional,	  Repeatable	  	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  ISBN	  (dc:identifier.isbn)	  Optional,	  Repeatable	  	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  ISSN	  (dc:identifier.issn)	  Optional,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  E-‐ISSN	  (dc:identifier.eissn)	  Optional,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  DOI	  (dc:identifier.doi)	  Optional,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Patent	  Number	  (dc:identifier.patent)	  Optional,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Former	  (dc:identifier.former)	  Optional,	  Repeatable	  (use	  for	  previous	  identifiers	  for	  the	  
same	  object	  so	  that	  they	  can	  be	  linked.)	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



Metadata Application Profile 
Hesburgh Libraries, University of Notre Dame 

31 

Format 
Definition:	  	  The	  media	  type	  of	  the	  item.	  The	  system	  stored	  and	  registered	  MIME	  type	  of	  the	  file	  uploaded.	  
Comments:	  	  This	  is	  an	  automatically	  system	  generated	  field	  so	  it	  does	  not	  need	  to	  be	  filled	  in.	  The	  field	  is	  
present	  here	  so	  that	  metadata	  contributor	  knows	  how	  it	  is	  captured.	  	  
	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:format.mimetype	  
Obligation:	  	  N/A	  
	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
Input	  Guidelines:	  	  

1. Automatically	  captured.	  
2. More	  information	  about	  MIME	  Media	  Types	  is	  available	  here:	  http://www.iana.org/assignments/media-‐

types/	  
	  
Examples:	  	  1.	  Audio/x-‐wav	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  application/pdf	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  image/jpeg	  
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Size 
Definition:	  	  Size	  or	  duration	  of	  the	  resource.	  
	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:format.extent	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurance:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
Input	  Guidelines:	  	  

1. Usually	  a	  numeric	  value	  followed	  by	  a	  designation	  of	  the	  unit.	  
2. Use	  separate	  entries	  to	  describe	  digital	  and	  analog	  versions.	  

	  
Examples:	  1.	  149.7MB	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  16’’	  x	  20’’	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  128	  min.	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  	  20	  pages	  
	  
	  
Qualifiers	  or	  Sub-‐Elements:	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  File	  size	  (dc:format.extent.file)	  Optional,	  Repeatable	  
	   	  	  	  	  	  	  	  Dimensions	  (dc:format.extent.dimensions)	  Optional,	  Repeatable	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Duration	  (dc:format.extent.duration)	  Optional,	  Repeatable	  
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Date Issued 
Definition:	  Date	  of	  publication	  or	  distribution.	  
	  
	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:date.issued	  
Obligation:	  	  N/A	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  ISO	  8601	  
	  
Input	  Guidelines:	  	  

1. Use	  the	  input	  option	  to	  supply	  a	  date	  of	  publication	  if	  it	  varies	  from	  date	  created.	  
2. Use	  the	  general	  guidelines	  for	  appropriate	  input	  information.	  	  

	  
Examples:	  	  1.	  2008-‐12-‐29	  	  
	  
	  

	  



Metadata Application Profile 
Hesburgh Libraries, University of Notre Dame 

34 

Date Accessioned 
Definition:	  The	  date	  that	  the	  item	  is	  loaded	  into	  the	  repository.	  
	  
	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:date.accessioned	  
Obligation:	  	  N/A	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  ISO	  8601	  
	  
Input	  Guidelines:	  	  

1. Automatically	  captured,	  no	  input	  necessary.	  
	  
Examples:	  	  1.	  2009-‐02-‐27T19:16:37Z	  
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Date Available 
Definition:	  Date	  or	  date	  range	  item	  became	  available	  to	  the	  public	  in	  the	  repository.	  	  
	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:date.available	  
Obligation:	  	  N/A	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  ISO	  8601	  
	  
Input	  Guidelines:	  	  

1. Automatically	  captured,	  no	  input	  necessary.	  
	  

	  
Examples:	  1.	  2009-‐02-‐27T19:16:37Z	  
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Date copyrighted 
Definition:	  Date	  of	  copyright.	  	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:date.datecopyrighted	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  ISO	  8601	  
	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  A	  resource	  may	  have	  several	  associated	  dates,	  including	  creation	  date,	  copyright	  date,	  revision	  date,	  edition	  
date,	  modification	  date,	  etc.	  Enter	  dates	  according	  to	  General	  Input	  Guidelines.	  
2.	  An	  issuance	  field	  may	  be	  created	  to	  cover	  the	  seasonal	  or	  text	  information	  related	  to	  some	  dates	  such	  as	  
Summer	  of	  1990.	  This	  field	  is	  numeric	  for	  best	  machine	  readability	  so	  if	  needed	  the	  text	  based	  information	  
such	  as	  season	  or	  term	  can	  be	  included	  with	  the	  date	  in	  the	  description,	  source,	  or	  title	  fields	  as	  appropriate.	  	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  1967-‐07-‐08	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  	  	  1988	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  	  	  1978-‐08	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  4.	  	  	  1978-‐1990	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  5.	  	  	  1990	  	  
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Permissions 
Definition:	  Viewing	  restrictions	  for	  the	  item	  
Comments:	  This	  field	  is	  automatically	  generated	  in	  the	  repository.	  However	  it	  is	  best	  practice	  to	  include	  
this	  with	  the	  record	  so	  that	  the	  items	  intended	  use	  is	  documented	  with	  the	  metadata	  related	  to	  the	  item	  
outside	  of	  the	  repository	  as	  well.	  	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:permissions	  
Obligation:	  	  Required	  (if	  available)	  
Occurrence:	  	  Non-‐Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  None	  
	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Use	  World	  if	  it	  is	  an	  open	  access	  item.	  
2.	  Use	  Campus	  if	  it	  is	  restricted	  to	  campus	  use	  only.	  
3.	  Use	  Restricted	  if	  it	  is	  restricted	  to	  an	  individual.	  
	  
Examples:	  	  1.	  World	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  2.	  Campus	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  3.	  Restricted—History	  Course	  Fall	  2012	  	  	  	  	  	  	  	  
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Requires 
Definition:	  	  A	  related	  resource	  that	  is	  required	  by	  the	  described	  resource	  to	  support	  its	  function,	  
delivery,	  or	  coherence.	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:requires	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Any	  software	  or	  hardware	  that	  may	  be	  required	  to	  access	  the	  materials.	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  Adobe	  Acrobat	  
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Version 
Definition:	  	  A	  related	  resource	  of	  which	  the	  described	  resource	  is	  a	  version,	  edition,	  or	  adaptation.	  	  
Changes	  in	  version	  imply	  substantive	  changes	  in	  content	  rather	  than	  differences	  in	  format.	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:isversionof	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Include	  the	  version	  that	  the	  item	  currently	  is	  and	  what	  version	  it	  is	  replacing	  if	  applicable.	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  Version	  2.1	  
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Edition 
Definition:	  	  A	  related	  resource	  of	  which	  the	  described	  resource	  is	  a	  version,	  edition,	  or	  adaptation.	  	  
Changes	  in	  edition	  imply	  substantive	  changes	  in	  content	  rather	  than	  differences	  in	  format.	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:isversionof.edition	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  None	  
	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Include	  the	  version	  that	  the	  item	  currently	  is	  and	  what	  version	  it	  is	  replacing	  if	  applicable.	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  Third	  Edition	  
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Recommended Citation 
Definition:	  	  A	  bibliographic	  reference	  for	  the	  resource.	  Recommended	  practice	  is	  to	  include	  sufficient	  
bibliographic	  detail	  to	  identify	  the	  resource	  as	  unambiguously	  as	  possible.	  
	  
Maps	  to	  DC	  Element:	  	  dc:bibliographiccitation	  
Obligation:	  	  Optional	  
Occurrence:	  	  Repeatable	  
	  
Recommended	  Schemes:	  	  MLA,	  APA,	  Chicago,	  Turabian	  
	  
	  
Input	  Guidelines:	  	   	  
1.	  	  Fill	  in	  the	  appropriate	  citation	  format	  for	  the	  item.	  The	  link	  to	  the	  repository	  can	  be	  included	  with	  this	  
citation	  as	  the	  electronic	  resource.	  
	  
Examples:	  	  1.	  	  Caplan,	  Priscilla.	  Metadata	  Fundamentals	  for	  All	  Librarians.	  Chicago:	  American	  Library	  
Association,	  2003.	  (Turabian)	  
2.	  	  Caplan,	  P.	  (2003).	  Metadata	  fundamentals	  for	  all	  librarians.	  Chicago:	  American	  Library	  
Association.	  (APA)	  
3.	  	  Caplan,	  Priscilla.	  2003.	  Metadata	  fundamentals	  for	  all	  librarians.	  Chicago:	  American	  Library	  
Association.	  (Chicago)	  
4.	  	  Caplan,	  Priscilla.	  Metadata	  Fundamentals	  for	  All	  Librarians.	  Chicago:	  American	  Library	  
Association,	  2003.	  Print.	  (MLA)	  
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Condensed View:   CORE ELEMENT SET 
	   	  
ELEMENT	  
NAME	   OBLIGATION	   OCCURRENCE	  of	  

VALUES	   MAPPING	  

Title	   Mandatory	   Non-‐Repeatable	   dc:title	  

Alternate	  Title	   Optional	   Repeatable	   dc:title.alternative	  

Creator	   Mandatory	   Repeatable	   dc:creator,	  dc:creator.author,	  dc:creator.photographer,	  
dc:creator.illustrator,	  dc:creator.organization,	  
dc:creator.artist	  

Contributor	   Required	  (if	  available)	   Repeatable	   dc:contributor,	  dc:contributor.author,	  
dc:contributor.photographer,	  
dc:contributor.illustrator,	  dc:contributor.organization,	  
dc:contributor.artist	  

Date	  created	   Required	  (if	  available)	   Repeatable	   dc:date.created	  

Description	   Required	  (if	  available)	   Repeatable	   dc:description,	  dc:description.abstract,	  
dc:description.tableofcontents	  

Subject	  
Keywords	  

Required	  (if	  available)	   Repeatable	   dc:subject,	  dc:subject.lcsh,	  dc:subject.mesh,	  
dc:subject.tgm	  

Coverage	  
Spatial	  

Optional	   Repeatable	   dc:coverage.spatial	  

Coverage	  
Temporal	  

Optional	   Repeatable	   dc:coverage.temporal	  

Language	   Required	  (if	  available)	   Repeatable	   dc:language	  

Type	   Required	  (if	  available)	   Repeatable	   dc:type	  

Repository	  
Name	  

Optional	   Repeatable	   dc:contributor.repository	  

Publisher	   Optional	   Repeatable	   dc:publisher	  

Source	   Optional	   Repeatable	   dc:source	  

Digital	  
Publisher	  

Optional	   Repeatable	   dc:publisher.digital	  

Date	  digitized	   Required	  (if	  available)	   Repeatable	   dc:date.digitized	  

Digitizing	  
Equipment	  

Optional	   Repeatable	   dc:description:technical	  

Rights	   Optional	   Repeatable	   dc:rights	  

Collection	  
Name	  

Optional	   Repeatable	   dc:relation.ispartof	  

Contributor	  
Institution	  

Required	  (if	  available)	   Non-‐Repeatable	   dc:contributor.institution	  

Identifier	   System	  supplies	  
dc:identifier.URI,	  others	  are	  
optional.	  

Repeatable	   	  dc:identifier,	  dc:identifier.URI,	  dc:identifier.other,	  
dc:identifier.ismn,	  dc:identifier.govdoc,	  
dc:identifier.isbn,	  dc:identifier.issn,	  dc:identifier.eissn,	  
dc:identifier.doi,	  dc:identifier.patent	  

Format	   System	  supplied	   N/A	   dc:format.mimetype	  

Size	   Optional	   Repeatable	   dc:format.extent,	  dc:format.extent.duration,	  
dc:format.extent.dimensions,	  dc:format.extent.file	  
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Date	  Issued	   System	  supplied	  (or	  input	  
override)	  

N/A	   dc:date.issued	  

Date	  
Accessioned	  

System	  supplied	   N/A	   dc:date.accessioned	  

Date	  Available	   System	  supplied	   N/A	   dc:date.available	  

Date	  
Copyrighted	  

Required	  (if	  available)	   Repeatable	   dc:date.copyrighted	  

Permissions	   Required	  (if	  available)	   Non-‐Repeatable	   dc:permissions	  

Requires	   Optional	   Repeatable	   dc:requires	  

Version	   Optional	   Repeatable	   dc:isversionof	  

Edition	   Optional	   Repeatable	   Dc:isversionof.edition	  

Recommende
d	  Citation	  

Optional	   Repeatable	   dc:bibliographiccitation	  
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Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Books	  
Rev	  20130128app	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  books,	  book	  chapters,	  and	  related	  items.	  Elements	  
that	  are	  bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  through	  
Google	  and	  Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  book	  or	  chapter.	  
	  
Alternate	  Title:	  Another	  form	  of	  the	  title	  of	  the	  book.	   	  
	  
Author(s):	  Primary	  authors	  of	  the	  book	  or	  chapter.	  
	  
Contributing	  Author(s):	  Authors	  that	  contributed	  to	  the	  book	  if	  pertinent.	  	  This	  could	  be	  an	  editor	  of	  the	  
book	  if	  the	  item	  is	  a	  chapter	  written	  by	  a	  specific	  person.	  
	  
ISBN:	  The	  book	  ISBN.	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  book	  or	  chapter	  if	  applicable.	  
	  
Abstract:	  Abstract	  of	  the	  book	  or	  chapter.	  If	  an	  abstract	  is	  not	  available	  then	  review	  the	  first	  few	  
paragraphs	  and	  see	  if	  they	  will	  give	  a	  brief	  synopsis	  of	  the	  topic	  of	  the	  chapter.	  Review	  the	  introduction	  
for	  information	  to	  help	  fill	  out	  the	  abstract	  if	  necessary.	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  book	  or	  chapter	  
and	  relate	  it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  
find	  the	  materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH,	  folksonomies,	  and	  synonyms	  as	  needed.	  
Remember	  to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Source:	  Title	  of	  the	  book	  and	  related	  information	  for	  the	  volume,	  issue,	  and	  date.	  If	  the	  item	  is	  a	  chapter	  
include	  the	  pages	  and	  chapter	  number.	  
	  
Edition:	  The	  edition	  of	  the	  book	  if	  applicable.	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  book	  including	  contact	  information.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  book	  was	  published.	  
	  
Date	  copyrighted:	  The	  copyright	  date	  of	  the	  book.	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned.	  (ex:	  book,	  chapter	  of	  a	  book)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf)	  This	  will	  be	  automatically	  
generated.	  
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Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  	  
	  
Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
	  
Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials.	  (ex:	  Notre	  Dame	  Law	  Library)	  
	  
Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  is	  being	  digitized.	  
	  
Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials	  if	  applicable.	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  if	  need	  be	  and	  relate	  it	  to	  the	  digital	  copy.	  
	  
Language:	  	  The	  language(s)	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (Ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Version:	  The	  version	  of	  the	  book.	  
	  
Table	  of	  Contents:	  The	  table	  of	  contents	  to	  the	  book	  if	  applicable.	  This	  should	  not	  replace	  the	  abstract	  but	  
be	  used	  with	  the	  abstract	  to	  aid	  in	  discovery.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
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Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Corporate	  Items	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  corporate	  papers	  and	  related	  items.	  Elements	  that	  
are	  bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  through	  Google	  
and	  Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  document.	  	  
	  
Author/Creator(s):	  Primary	  authors	  or	  creators	  of	  the	  document.	  This	  can	  be	  the	  corporation	  itself.	  
	  
Contributing	  Author(s):	  Authors	  that	  contributed	  to	  the	  document.	  
	  
Identifier:	  Any	  standardized	  identifier	  that	  is	  related	  to	  the	  document	  if	  applicable.	  (ex:	  issn,	  isbn,	  upc	  
barcode)	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  document	  if	  applicable.	  
	  
Description:	  A	  brief	  synopsis	  highlighting	  the	  main	  topic	  of	  the	  document	  and	  stating	  important	  events	  
or	  names	  that	  will	  help	  with	  discovery.	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  article	  and	  
relate	  it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  find	  
the	  materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH	  and	  folksonomies	  as	  needed.	  Remember	  to	  use	  
both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Source:	  Title	  of	  the	  document	  and	  related	  information	  for	  the	  collection	  name,	  location,	  and	  date.	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  documents	  including	  contact	  information	  if	  applicable.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  document	  was	  created.	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned.	  (ex:	  corporate	  paper,	  article)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf)	  This	  will	  be	  automatically	  
generated.	  
	  
Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  
	  
Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
	  
Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials.	  (ex:	  Notre	  Dame	  Law	  Library)	  
	  
Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  is	  being	  digitized.	  
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Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials	  when	  applicable.	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  if	  need	  be.	  
	  
Language:	  	  The	  language	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (Ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
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Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Correspondence	  or	  Personal	  Papers	  
	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  correspondence,	  personal	  papers,	  and	  related	  items.	  
Elements	  that	  are	  bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  
through	  Google	  and	  Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  letter	  or	  paper.	  (ex:	  Letter	  from	  x	  to	  y	  on	  [date])	   	  
	  
Author(s):	  Primary	  author(s)	  of	  the	  letter.	  
	  
Recipient(s):	  The	  person	  or	  group	  of	  people	  that	  the	  letter/item	  is	  being	  sent	  to.	  
	  
Contributing	  Author(s):	  Authors	  that	  contributed	  to	  the	  letter	  if	  applicable.	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  article	  if	  applicable.	  
	  
Description:	  Description	  or	  abstract	  of	  the	  letter	  or	  paper.	  If	  an	  abstract	  is	  not	  available	  review	  the	  first	  
few	  paragraphs	  of	  the	  paper	  to	  see	  if	  it	  will	  provide	  a	  brief	  synopsis	  of	  the	  paper.	  For	  letters	  tell	  who	  is	  
writing	  the	  letter,	  their	  location,	  date,	  the	  person	  who	  is	  receiving	  the	  letter,	  and	  a	  brief	  synopsis	  of	  what	  
the	  letter	  is	  about.	  (ex:	  This	  letter	  is	  written	  by	  x	  to	  y	  from	  location	  on	  date.	  In	  the	  letter	  x	  describes	  
where	  they	  are	  at	  and	  discusses	  daily	  life.)	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  article	  and	  
relate	  it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  find	  
the	  materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH,	  folksonomies	  as	  needed,	  and	  synonyms.	  Include	  
the	  names	  of	  the	  individuals	  involved	  in	  the	  letter	  so	  that	  they	  can	  be	  linked	  to	  other	  materials.	  
Remember	  to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Source:	  Title	  of	  the	  collection	  and	  related	  information	  for	  the	  exact	  location	  of	  the	  item	  such	  as	  box,	  
folder,	  and	  location	  in	  the	  folder.	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  collection	  including	  contact	  information	  if	  applicable.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  item	  was	  created.	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned.	  (ex:	  letter)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf)	  This	  field	  will	  be	  automatically	  
generated.	  
	  
Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  
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Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
	  
Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials.	  (ex:	  Notre	  Dame	  Law	  Library)	  
	  
Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  is	  being	  digitized.	  
	  
Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials.	  (ex:	  year	  the	  letter	  was	  written	  in	  or	  
season	  if	  that	  is	  more	  appropriate)	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  (ex:	  where	  the	  
letter	  is	  being	  written	  from	  or	  about)	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  if	  need	  be.	  Special	  Collections	  could	  use	  
the	  naming	  convention	  similar	  to:	  Collection	  Number_Box	  Number_File	  Number_Item	  number	  
(MS192_01_02_190)	  
	  
Language:	  	  The	  language	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (Ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
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Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Images	  
	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  non-‐visual	  arts	  images	  and	  related	  items.	  Elements	  
that	  are	  bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  through	  
Google	  and	  Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  item.	  
	  
Alternate	  Title:	  A	  different	  form	  of	  the	  title	  or	  a	  different	  the	  title	  the	  item	  is	  known	  by.	  This	  could	  be	  a	  
title	  written	  on	  the	  item	  or	  a	  previous	  title	  for	  the	  item.	   	  
	  
Creator(s):	  Primary	  creator	  of	  the	  item.	  
	  
Contributor(s):	  Any	  person	  that	  contributed	  to	  the	  creation	  of	  the	  item.	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  item.	  
	  
Description:	  A	  detailed	  description	  of	  the	  item.	  Explain	  who	  is	  in	  the	  image,	  where	  it	  is	  located,	  the	  date	  
or	  time	  frame,	  what	  they	  are	  doing	  without	  assumptions,	  and	  if	  it	  is	  applicable	  state	  why	  they	  are	  doing	  
what	  they	  are	  in	  the	  image.	  Give	  names	  of	  the	  people	  and	  if	  a	  person	  is	  unknown	  state	  that	  there	  is	  an	  
unknown	  person	  standing	  next	  to	  the	  known	  person.	  If	  there	  is	  a	  crowd	  state	  that	  there	  is	  a	  crowd	  of	  
people.	  Try	  to	  explain	  what	  the	  photograph	  looks	  like	  so	  that	  someone	  with	  vision	  impairment	  can	  get	  a	  
general	  idea	  of	  what	  is	  going	  on	  but	  keep	  the	  description	  brief.	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  item	  and	  relate	  
it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  find	  the	  
materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH,	  folksonomies	  as	  needed,	  and	  synonyms.	  Remember	  
to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  Remember	  to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Source:	  Collection	  name	  and	  number	  as	  well	  as	  the	  location	  of	  the	  item	  in	  the	  collection.	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  item	  if	  applicable.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  item	  was	  created.	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned.	  (ex:	  article)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf)	  This	  field	  will	  be	  automatically	  
generated.	  
	  
Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  
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Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
	  
Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials.	  (ex:	  Notre	  Dame	  Law	  Library)	  
	  
Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  is	  being	  digitized.	  
	  
Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials.	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  if	  need	  be.	  
	  
Language:	  	  The	  language	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (Ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
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Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Journal	  Articles	  or	  Research	  Papers	  
Rev	  app20121207	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  journal	  articles	  and	  related	  items.	  Elements	  that	  are	  
bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  through	  Google	  and	  
Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  article.	  
	  
Alternative	  Title:	  Any	  other	  title	  that	  the	  journal	  or	  article	  is	  known	  by.	   	  
	  
Author(s):	  Primary	  authors	  of	  the	  article	  
	  
Contributing	  Author(s):	  Authors	  that	  contributed	  to	  the	  article.	  
	  
ISSN:	  The	  journal	  ISSN.	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  article.	  
	  
Abstract:	  Abstract	  of	  the	  article.	  If	  an	  abstract	  is	  not	  available	  then	  review	  the	  first	  few	  paragraphs	  and	  
see	  if	  they	  will	  give	  a	  brief	  synopsis	  of	  the	  topic	  of	  the	  article.	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  article	  and	  
relate	  it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  find	  
the	  materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH,	  folksonomies	  as	  needed,	  and	  synonyms.	  
Remember	  to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Journal	  Information	  (Source):	  Title	  of	  the	  journal	  and	  related	  information	  for	  the	  volume,	  issue,	  page	  
numbers,	  and	  date.	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  journal	  including	  contact	  information.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  article	  was	  published.	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned.	  (ex:	  article)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf)	  This	  field	  will	  be	  automatically	  
generated.	  
	  
Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  
	  
Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
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Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials.	  (ex:	  Notre	  Dame	  Law	  Library)	  
	  
Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  is	  being	  digitized.	  
	  
Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials	  if	  applicable.	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  if	  need	  be.	  
	  
Language:	  	  The	  language	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (Ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
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Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Newsletter	  or	  Newspaper	  
Rev	  20130129app	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  newsletters,	  newspapers,	  and	  related	  items.	  
Elements	  that	  are	  bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  
through	  Google	  and	  Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  newsletter	  with	  volume,	  issue,	  and	  date	  included.	  
	  
Alternative	  Title:	  Any	  title	  that	  the	  newsletter	  or	  newspaper	  is	  know	  by	  or	  was	  formerly	  known	  by.	   	  
	  
Creator(s):	  Primary	  group	  responsible	  for	  the	  creation	  of	  the	  newsletter.	  (ex:	  University	  of	  Notre	  Dame	  
College	  of	  Liberal	  Arts)	  
	  
Contributor(s):	  Any	  person	  or	  group	  that	  contributed	  to	  the	  newsletter	  in	  a	  significant	  way	  if	  applicable.	  
	  
ISSN	  (identifier):	  The	  newsletter	  or	  newspaper	  ISSN	  or	  identifier	  if	  applicable.	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  newsletter	  issue	  if	  applicable.	  
	  
Description:	  Description	  of	  the	  newsletter	  telling	  what	  the	  newsletter	  is	  about	  and	  the	  general	  focus	  of	  
the	  issue.	  If	  the	  item	  is	  able	  to	  be	  full	  text	  searched	  the	  description	  could	  be	  as	  simple	  as:	  An	  eight	  page	  
newsletter	  from	  the	  College	  of	  Engineering	  discussing	  the	  latest	  news	  and	  events	  for	  that	  semester.	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  article	  and	  
relate	  it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  find	  
the	  materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH,	  folksonomies	  as	  needed,	  and	  synonyms.	  Include	  
the	  school	  or	  department	  the	  newsletter	  or	  paper	  are	  from	  so	  that	  they	  can	  be	  connected	  to	  other	  
materials	  from	  that	  unit.	  Remember	  to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Source:	  Title	  of	  the	  newsletter	  and	  related	  information	  for	  the	  volume,	  issue,	  and	  date.	  Include	  also	  the	  
unit	  that	  created	  the	  item	  if	  applicable.	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  newsletter	  including	  contact	  information.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  newsletter	  was	  published.	  (ex:	  Spring	  1990,	  June	  1990)	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned.	  (ex:	  newsletter)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf)	  This	  field	  will	  be	  automatically	  
generated.	  
	  
Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  
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Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
	  
Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials.	  (ex:	  Notre	  Dame	  Law	  Library)	  
	  
Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  is	  being	  digitized.	  
	  
Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials	  if	  applicable.	  (ex:	  for	  a	  newsletter	  
from	  June	  1990	  use	  1990	  for	  this	  field)	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  if	  need	  be.	  
	  
Language:	  	  The	  language	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  (ex:	  30	  pages	  and	  10	  MB)	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
	  
	  
	   	  



Metadata Application Profile 
Hesburgh Libraries, University of Notre Dame 

56 

Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Oral	  Histories	  or	  Interviews	  
	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  oral	  histories	  and	  related	  items.	  Elements	  that	  are	  
bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  through	  Google	  and	  
Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  interview.	  Include	  the	  name	  of	  the	  person	  being	  interviewed,	  date,	  and	  project	  name	  if	  
available.	  (ex:	  Interview	  with	  X	  on	  date	  for	  Y	  project)	   	  
	  
Interviewer(s):	  Primary	  interviewers	  name.	  
	  
Interviewee(s):	  Names	  of	  people	  being	  interviewed.	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  item	  if	  applicable.	  
	  
Description:	  A	  short	  paragraph	  telling	  who	  is	  being	  interviewed	  and	  who	  is	  conducting	  the	  interview,	  
the	  name	  of	  the	  project	  if	  it	  is	  available,	  and	  a	  brief	  synopsis	  of	  what	  the	  interview	  is	  about.	  If	  the	  there	  
are	  more	  than	  one	  interview	  with	  the	  individual	  be	  sure	  to	  include	  a	  statement	  saying	  which	  interview	  
this	  is	  by	  stating	  something	  similar	  to:	  This	  is	  the	  second	  out	  of	  four	  interviews	  with	  X.	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  item	  and	  relate	  
it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  find	  the	  
materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH,	  folksonomies	  as	  needed,	  and	  synonyms.	  Include	  
both	  the	  names	  of	  the	  interviewer	  and	  interviewee	  as	  well	  as	  prominent	  figures	  or	  events	  mentioned	  in	  
the	  interview.	  Remember	  to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Source:	  Information	  about	  the	  oral	  history	  project	  and	  if	  it	  is	  part	  of	  a	  collection.	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  project	  if	  it	  was	  published.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  interview	  was	  conducted.	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned.	  (ex:	  cassette	  tape)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf.	  Mp3)	  This	  field	  will	  be	  
automatically	  generated.	  
	  
Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  
	  
Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
	  
Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials.	  (ex:	  Notre	  Dame	  Law	  Library)	  
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Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  is	  being	  digitized.	  
	  
Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials	  if	  applicable.	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  and	  relate	  it	  to	  the	  electronic	  copy	  if	  
need	  be.	  
	  
Language:	  	  The	  language	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (Ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
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Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Poster	  or	  Presentations	  
Rev.	  app20121220	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  posters,	  presentations,	  and	  related	  items.	  Elements	  
that	  are	  bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  through	  
Google	  and	  Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  presentation.	  
	  
Alternative	  Title:	  Any	  other	  title	  that	  the	  item	  is	  related	  to.	   	  
	  
Creator(s):	  Primary	  authors	  of	  the	  presentation.	  
	  
Contributor(s):	  People	  that	  contributed	  to	  the	  presentation	  but	  were	  not	  involved	  in	  the	  presentation	  
discussion.	  
	  
Identifier:	  	  Any	  standardized	  identifier	  that	  may	  be	  related	  to	  the	  presentation	  or	  conference/venue	  
where	  the	  presentation	  was	  held.	  	  Example:	  IEEE	  Conference	  Number.	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  item	  if	  applicable.	  
	  
Abstract:	  Abstract	  of	  the	  poster	  or	  presentation.	  If	  an	  abstract	  is	  not	  available	  then	  request	  that	  the	  
creator	  of	  the	  piece	  send	  the	  information.	  If	  for	  some	  reason	  the	  creator	  is	  not	  able	  to	  send	  an	  abstract	  
then	  review	  the	  materials	  to	  see	  if	  there	  is	  an	  introduction	  or	  synopsis	  that	  would	  allow	  the	  patron	  to	  
understand	  quickly	  what	  the	  item	  is	  about.	  Also	  include	  a	  line	  stating	  when	  and	  where	  the	  presentation	  
was	  done.	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  article	  and	  
relate	  it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  find	  
the	  materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH,	  folksonomies	  as	  needed,	  and	  synonyms.	  
Remember	  to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Source:	  Title	  of	  the	  conference	  or	  venue	  of	  the	  presentation	  and	  related	  information	  for	  the	  date	  and	  
place	  of	  the	  event	  that	  the	  presentation.	  	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  presentation	  if	  applicable.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  presentation	  was	  held	  on.	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned	  or	  used	  in	  the	  presentation.	  (ex:	  article,	  poster,	  
Powerpoint	  presentation)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf)	  This	  field	  will	  be	  automatically	  
generated.	  
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Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  
	  
Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
	  
Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials	  if	  applicable.	  (ex:	  Notre	  Dame	  Law	  Library)	  
	  
Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  the	  item	  belongs	  to.	  
	  
Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials	  if	  applicable.	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  if	  need	  be.	  This	  could	  also	  be	  the	  
conference	  identifier	  information.	  
	  
Language:	  	  The	  language	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (Ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
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Recommended	  Metadata	  Elements	  for	  Thesis	  or	  Dissertations	  
Rev	  app20121207	  
	  
These	  are	  the	  recommended	  metadata	  elements	  for	  thesis,	  dissertations,	  and	  related	  items.	  Elements	  that	  
are	  bold	  are	  mandatory.	  Elements	  that	  are	  italic	  should	  be	  included	  to	  aid	  in	  discovery	  through	  Google	  
and	  Google	  Scholar.	  
	  
Title:	  Title	  of	  the	  thesis.	   	  
	  
Author(s):	  Primary	  authors	  of	  the	  thesis.	  
	  
Contributing	  Author(s):	  Authors	  that	  contributed	  to	  the	  thesis.	  
	  
Advisor:	  The	  advisor	  for	  the	  thesis.	  
	  
DOI:	  The	  DOI	  attached	  to	  the	  article.	  This	  field	  is	  system	  generated.	  
	  
Abstract:	  Abstract	  of	  the	  thesis	  or	  dissertation.	  If	  an	  abstract	  is	  not	  available	  then	  review	  the	  first	  few	  
paragraphs	  and	  see	  if	  they	  will	  give	  a	  brief	  synopsis	  of	  the	  topic	  of	  the	  thesis	  or	  disseration.	  
	  
Subject	  Keywords:	  Subject	  headings	  and	  related	  keywords	  that	  will	  help	  the	  user	  find	  the	  item	  and	  relate	  
it	  to	  other	  materials	  that	  are	  similar.	  Think	  about	  how	  the	  user	  may	  be	  searching	  in	  Google	  to	  find	  the	  
materials.	  Use	  controlled	  vocabularies	  such	  as	  LCSH,	  folksonomies	  as	  needed,	  and	  synonyms.	  Remember	  
to	  use	  both	  general	  terms	  and	  specific	  terms.	  
	  
Publisher:	  Publisher	  information	  related	  to	  the	  thesis	  or	  dissertation	  including	  contact	  information	  if	  
available.	  
	  
Rights:	  	  Restrictions	  related	  to	  the	  materials	  that	  the	  user	  will	  need	  to	  know	  about.	  
	  
Date	  Created:	  The	  date	  the	  item	  was	  finished.	  
	  
Type:	  	  The	  physical	  materials	  that	  were	  scanned.	  (ex:	  article)	  
	  
Format:	  The	  file	  format	  of	  the	  materials	  related	  to	  the	  record.	  (ex:	  pdf)	  This	  field	  will	  be	  automatically	  
generated.	  
	  
Date	  Digitized:	  The	  date	  the	  materials	  were	  digitized.	  
	  
Recommended	  Citation:	  The	  recommended	  citation	  for	  the	  item.	  You	  can	  include	  the	  repository	  link	  with	  
this	  citation.	  
	  
Repository	  Name:	  	  The	  physical	  location	  of	  the	  materials.	  (ex:	  University	  of	  Notre	  Dame.	  Hesburgh	  
Libraries)	  
	  
Collection	  Name:	  The	  name	  of	  the	  collection	  that	  is	  being	  digitized.	  
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Coverage	  Temporal:	  The	  overall	  time	  frame	  related	  to	  the	  materials	  if	  applicable.	  
	  
Coverage	  Spatial:	  The	  general	  region	  that	  the	  materials	  are	  related	  to	  when	  applicable.	  
	  
Digitizing	  Equipment:	  The	  hardware	  and	  software	  used	  to	  create	  the	  digital	  item.	  
	  
Identifier:	  A	  unique	  identifier	  used	  by	  the	  local	  collection	  manager	  or	  the	  repository	  id.	  This	  could	  be	  a	  
call	  number	  or	  similar	  identifier	  to	  help	  locate	  the	  physical	  copy	  if	  need	  be.	  
	  
Language:	  	  The	  language	  of	  the	  original	  item.	  
	  
Permissions:	   The	  preferred	  access	  rights	  for	  the	  material.	  (Ex.	  World	  for	  open	  access)	  
	  
Size:	  	  The	  length	  of	  the	  item	  or	  the	  size	  of	  the	  file.	  
	  
Requires:	  	  Any	  software,	  hardware,	  or	  special	  instructions	  to	  use	  the	  materials.	  
	  
Contributor	  Institution:	  	  The	  institution	  that	  is	  contributing	  the	  item	  to	  the	  repository.	  (ex:	  University	  of	  
Notre	  Dame)	  
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Glossary 
This	  list	  includes	  specialized	  terms	  and	  their	  definitions.	  	  	  Some	  of	  these	  terms	  may	  not	  appear	  in	  the	  
document	  but	  may	  carry	  significance	  within	  digital	  library	  community.	  	  	  Sources	  for	  definitions	  are	  listed	  
in	  “Information	  Sources	  for	  Glossary”	  that	  immediately	  follows	  this	  section.	  
	  
ADMINISTRATIVE	  METADATA:	  Metadata	  used	  to	  manage	  and	  administer	  information	  resources,	  e.g.,	  
intellectual	  property	  rights	  or	  technical	  information.	  
	  
APPLICATION	  PROFILE:	  A	  set	  of	  metadata	  elements,	  policies,	  and	  guidelines	  and	  documentation	  that	  
have	  been	  defined	  for	  a	  specific	  application.	  
	  
ATTRIBUTE:	  A	  category	  of	  information	  about	  an	  element	  or	  entity.	  	  This	  category	  can	  be	  used	  to	  identify,	  
qualify,	  classify	  or	  quantify	  the	  element	  or	  entity.	  
	  
CROSSWALK:	  A	  map	  from	  the	  metadata	  elements	  of	  one	  scheme	  to	  the	  metadata	  elements	  of	  another.	  	  
Crosswalks	  help	  promote	  interoperability.	  
	  
DESCRIPTIVE	  METADATA:	  Metadata	  used	  for	  resource	  discovery.	  
	  
DUBLIN	  CORE:	  A	  basic	  set	  of	  15	  metadata	  elements	  designed	  to	  represent	  core	  fields	  for	  the	  description	  
of	  any	  electronic	  resource.	  	  	  
	  
ELEMENT:	  	  A	  discrete	  unit	  of	  data	  about	  a	  resource.	  	  The	  Dublin	  Core	  standard	  uses	  15	  metadata	  
elements,	  or	  categories	  of	  information,	  to	  describe	  a	  digital	  object.	  	  Elements	  may	  be	  further	  qualified.	  
	  
ENCODING	  SCHEME:	  	  A	  scheme	  that	  helps	  interpret	  element	  values.	  	  Data	  entered	  following	  the	  rules	  of	  
a	  specific	  encoding	  scheme	  may	  therefore	  be	  specifically	  interpreted	  according	  to	  that	  scheme.	  	  Examples	  
can	  include	  parsing	  rules	  or	  controlled	  vocabularies.	  	  	  
	  
ENTITY:	  An	  object	  or	  thing	  about	  which	  information	  needs	  to	  be	  known	  or	  held.	  	  An	  entity	  may	  be	  
tangible,	  may	  be	  an	  activity	  or	  operation,	  or	  may	  be	  conceptual.	  
	  
EXTENSIBLE:	  	  Able	  to	  be	  extended.	  	  	  
	  
HARVESTING:	  	  	  Harvesting	  (or	  metadata	  harvesting)	  is	  a	  means	  of	  collecting	  metadata	  from	  repositories.	  
	  
HYPERTEXT	  MARKUP	  LANGUAGE	  (HTML):	  A	  text-‐formatting	  language	  for	  documents	  on	  the	  World	  
Wide	  Web.	  	  HTML	  files	  can	  also	  contain	  embedded	  metadata	  tags	  to	  aid	  description	  and	  discovery.	  	  HTML	  
is	  a	  subset	  of	  SGML.	  
	  
INTEROPERABILITY:	  	  The	  ability	  of	  software	  and	  hardware	  on	  multiple	  machines	  from	  multiple	  vendors	  
to	  communicate.	  
	  
METADATA:	  	  In	  general,	  "data	  about	  data;"	  functionally,	  "structured	  data	  about	  data."	  Metadata	  includes	  
data	  associated	  with	  either	  an	  information	  system	  or	  an	  information	  object	  for	  purposes	  of	  description,	  
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administration,	  legal	  requirements,	  technical	  functionality,	  use	  and	  usage,	  and	  preservation.	  In	  the	  case	  of	  
Dublin	  Core,	  information	  that	  expresses	  the	  intellectual	  content,	  intellectual	  property	  and/or	  
instantiation	  characteristics	  of	  an	  information	  resource.	  
	  
METADATA	  REGISTRY:	  A	  publicly	  accessible	  system	  for	  recording	  and	  managing	  information	  about	  
metadata	  schema.	  
	  
NISO:	  National	  Information	  Standards	  Organization	  
	  
OPEN	  ARCHIVES	  INITIATIVE	  (OAI):	  	  The	  OAI	  provides	  an	  application-‐independent	  interoperable	  
framework	  based	  on	  metadata	  harvesting.	  
	  
PRESERVATION	  METADATA:	  Metadata	  that	  facilitates	  long-‐term	  preservation	  of	  and	  access	  to	  
electronic	  resources.	  

QUALIFIER:	  Qualifiers	  refine	  or	  restrict	  the	  meaning	  of	  an	  element.	  
	  
RIGHTS	  METADATA:	  A	  type	  of	  administrative	  metadata,	  rights	  metadata	  enables	  the	  management	  of	  
rights	  related	  to	  information	  resources.	  
	  
SCHEMA:	  A	  set	  of	  metadata	  elements	  and	  their	  rules	  defined	  to	  describe	  a	  specified	  group	  of	  digital	  
objects.	  
	  
STRUCTURAL	  METADATA:	  	  Metadata	  that	  describes	  the	  internal	  organization	  of	  a	  resource.	  	  Structural	  
metadata	  also	  aids	  navigation	  and	  display.	  
	  
SYNTAX:	  	  The	  form	  and	  structure	  with	  which	  metadata	  elements	  are	  combined.	  	  How	  a	  metadata	  scheme	  
is	  structured	  for	  exchange	  in	  machine-‐readable	  form.	  	  Common	  syntaxes	  include	  MARC,	  SGML,	  and	  XML.	  
	  
TECHNICAL	  METADATA:	  	  A	  type	  of	  administrative	  metadata	  that	  identifies	  and	  describes	  the	  electronic	  
formats	  comprising	  digital	  objects;	  used	  to	  document	  the	  creation	  and	  physical	  characteristics	  of	  
electronic	  resources.	  

UNICODE:	  	  A	  means	  of	  representing	  any	  character	  from	  any	  language	  on	  any	  computer	  software	  or	  
hardware	  platform.	  	  	  It	  is	  a	  16-‐bit	  character	  set	  standard,	  designed	  and	  maintained	  by	  the	  non-‐profit	  
consortium	  Unicode	  Inc.	  
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Information Sources for Glossary 
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